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GYNEKOLOGINEN POTILASJARJESTO

KOKOUSKAYTANTEET KORENTO RY:N
VUOSIKOKOUKSISSA

Nama kokouskaytanteet on laadittu ensimmaisen kerran ennen kevatkokousta 2020 ja jasenet
ovat hallintotydryhmassa kayneet kaytanteet 1api ja niitd on muokattu palautteen pohjalta.
Hallitus hyvaksyi muokatut kaytanteet kokouksessaan 11.10.2020. Syyskokouksen 2020
palauteen pohjalta hallitus paivittanyt kaytanteita 31.3.2021. 25.10.2024 tarkennettu sita, milla
aikataululla voi pyytaa asian kasiteltavaksi vuosikokoukseen, vastaamaan saantéjen mukaista
kirjausta.

Saantomaaraiset vuosikokoukset

Saantémaarainen vuosikokous on yhdistyslaissakin maaritelty ja jokaisen jarjeston ylinta
paatdsvaltaa kayttdva elin. Korennolla on kaksi vuosikokousta Kevatkokous, joka pidetdan
huhtikuun 30. paivdaan mennessa ja Syyskokous, joka pidetdan marras-joulukuun aikana.
Ylimaarainen kokous pidetdan tarvittaessa eli kun yhdistyksen Kevat- tai Syyskokous niin
paattaa tai kun hallitus katsoo siihen olevan aihetta tai kun vahintaan viisi (5) tai vahintaan 1/10
yhdistyksen aanioikeutetuista jasenistd sitd hallitukselta erityisesti ilmoitettua asiaa varten
kirjallisesti vaatii. Kokouskutsu toimitetaan viimeistdan 14 vuorokautta ennen kokousta jasenille
ja ylimaarainen vuosikokous pidetdan 30 vuorokauden kuluessa sen pyytamisesta.

Kevat- ja Syyskokouksien esityslistat ovat sdannoissa maaritellyt.
Kevatkokouksessa kasitelladn seuraavat asiat:

1. Kokouksen avaus

2. Todetaan kokouksen lasndolijat ja heidan danioikeutensa

Valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poytakirjantarkastajaa ja kaksi
aantenlaskijaa.

Todetaan kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Hyvaksytaan kokouksen tydjarjestys

Esitetaan tilinpaatos, vuosikertomus ja tilintarkastajien lausunto

Paatetdan tilinpaatdksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontamisesta
hallitukselle ja muille vastuuvelvollisille

Kasitelldadn muut kokouskutsussa mainitut asiat

Paatetaan kokous
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Syyskokouksessa kasitelldan seuraavat asiat:

1. Kokouksen avaus
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Todetaan kokouksen lasndolijat ja heidan aanioikeutensa

Valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poytakirjantarkastajaa ja kaksi
aantenlaskijaa.

4. Todetaan kokouksen laillisuus ja paatdosvaltaisuus

5. Hyvaksytdan kokouksen tyojarjestys

6. Paatetaan jasenmaksun suuruudesta varsinaisten, kannattaja- ja kunniajasenien osalta
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Paatetaan hallituksen puheenjohtajan sekd muiden hallituksen jasenten palkkioista
Vahvistetaan toimintasuunnitelma seka talousarvio seuraavalle vuodelle

9. Valitaan hallituksen puheenjohtaja

10. Valitaan hallituksen muut jasenet

11. Valitaan yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja heille varatilintarkastajat

12. Kasitelldan muut kokouskutsussa mainitut asiat

13. Paatetdan kokous

Jasen voi vaikuttaa vuosikokouksissa aanestamisen ja puheoikeuden lisdksi a) tuomalla
esityslistaan kohtaan “kasitelldadn muut kokouskutsussa mainitut asiat” paatettavia asioita ja b)
pyytamalla muiden jasenten kanssa ylimaaraistd vuosikokousta, kun asia on niin kiireellinen,
ettei sen kasittely voi odottaa seuraavaan saantomaaraiseen vuosikokoukseen.

Esityslistaa ei voida muuttaa enda kokouskutsun lahetyksen jalkeen. Mikali yhdistyksen jasen
haluaa saada jonkin asian yhdistyksen vuosikokouksessa kasiteltavaksi, on hanen ilmoitettava
siita kirjallisesti hallitukselle tammikuun viimeiseen paivaan mennessa, jos asian haluaa
kevatkokouksen kasittelyyn ja elokuun viimeiseen paivaan mennessa, jos asian haluaa
syyskokouksen kasittelyyn. Jasen ilmoittaa kirjallisesti sdhkdpostilla puheenjohtajalle asiansa.
Hyva esitys sisaltda jonkin verran taustaa seka konkreettisen ehdotuksen toimenpiteesta, nain
myds muut jasenet padsevat kokouskutsusta lukemaan asiasta riittdvassa maarin voidakseen
paattaa osallistumisestaan. Ylimaaraisen vuosikokouksen pyyntoé tehdaan samoin.

Yleiset kokouskaytanteet

Kaikkien jarjestdn vuosikokouksiin osallistuvien oletetaan toimivan jarjestén arvoja sekd muuta
kokouskansaa kunnioittaen. Annamme kokouksissa jokaiselle puheenvuorolle tilaa ja
pyydamme puheenvuoromme hyvan kokoustavan ja naiden kaytanteiden mukaisesti. Jokaisella
kokoukseen osallistuvalla on salassapitovelvollisuus, joka koskee kaikkea yksityisyydensuojan
alaista tietoa seka jarjeston taloudellista tilannetta ja muita kokoustilanteessa
salassapidettaviksi ilmoitettuja tietoja. Salassapitovelvoitetta rikkova voidaan erottaa jarjeston
toiminnasta.

Kokouksissa aanioikeus on saantdjen mukaisesti jasenmaksun suorittaneilla varsinaisella tai
ainaisjasenella sekd kunniajasenelld. Kannattajajasenella on lasnaolo- ja puheoikeus, mutta ei
aanioikeutta. Tyontekijoilld on I&sndolo- ja puheoikeus kokouksissa, mutta ei &anioikeutta
elleivat he ole myds jasenia.



Jarjeston kokoukset ovat Iahtokohtaisesti avoimia ja ulkopuoliset (ei jasenet) saavat tarkkailla
kokousta mutta heillda ei ole puhe- eikd aanioikeutta, mutta heidat merkitdan lasnaolijoihin
poytakirjaan. Jasen voi kuitenkin pyytda suljettua kokousta hyvalla perusteella esimerkiksi jos
kokouksessa kasitellaan hanta koskevia henkilokohtaisia tietoja. Suljetussa kokouksessa ei ole
etdyhteysmahdollisuutta. Kokouksen alussa kaydaan lapi jokainen lasnaolija ja heidan roolinsa
kokouksessa (hallitusvastuu, tyontekija, jasen, kannatusjasen, ulkopuolinen: syy).

Puheenjohtaja

Kokouksen puheenjohtajana toimii jasen, joka valitaan aanestamalla. Eniten kannatusta saanut
valitaan. Kokouksen puheenjohtajana voi toimia yhdistyksen jasen. Poikkeuksena
kevatkokouksessa vastuuvapauden myodntaminen edelliselle hallitukselle, jota kasiteltdessa
puheenjohtajana ei voi toimia edellisen vuoden hallituksen jasen.

Tehtavat: Kokouksen puheenjohtaja huolehtii, etta poytakirjaan merkitdan kokouksen paatdkset
sekd jakaa puheenvuoroja. Kokouksen puheenjohtajalla on vastuu kokouksen sujuvasta
kulusta. Puheenjohtaja ilmoittaa aanestykset seka aanestystavan.

Sihteeri

Kokouksen sihteeri valitaan kokouspaikalla Iasnaolevista. Eniten kannatusta saanut valitaan.

Tehtavat: Kokouksen sihteerin tehtavana on kirjata poytakirjaan kokouksessa paatetyt
paatokset, jotka kokouksen puheenjohtaja esittaa jokaisen asiakohdan jalkeen.

Aantenlaskijat ja danestystilanteet

Aéantenlaskijat (2 henkil6a) valitaan siten, ettd vahintdén toinen
valituista on kokouspaikalla fyysisesti I1asna. Vahintaan toisen
aantenlaskijoista on osallistuttava kokoukseen fyysisesti paikan
paalla, jotta mahdolliset fyysisen lippudanestyksen tulokset voidaan
varmistaa.

Tehtavat: Aantenlaskijat toimivat kokouksen &anestystilanteissa dantenlaskijoina. He keraavat
suljetuissa  lippudanestyksissa aanestyslipukkeet paikalla olijoilta sekd vastaavat
teknologiavalitteisesti tulleiden danten laskennasta.

Aanestykset voidaan tehdé avoimina, jolloin kannatus osoitetaan kokouksen puheenjohtajan



ohjeistamalla tavalla. Aanestys voidaan my&s suorittaa suljettuna dénestyksen, jolloin
aanestajien anonyymiys taataan. Jokaisella aanioikeutetulla on kaikissa tilanteissa myos oikeus
olla danestamatta eli “a4anestaa tyhjaa”. Tyhjat danet eivat vaikuta danestystulokseen.

Vuosikokouksen paatdkseksi tulee, se mielipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista
aanista. Aanestykset ratkaistaan yksinkertaisella danten enemmistolld. Aanten mennessé tasan
ratkaisee kokouksen puheenjohtajan aani, vaaleissa kuitenkin arpa. Poikkeuksena
saantdmuutokset ja jarjestdn lakkautus, jolloin paatdékseen vaaditaan kahden kolmasosan (%3)
aanienemmisto.

Poytakirja ja poytakirjan tarkastajat

Jokaisesta kokouksesta kirjoitetaan paatospoytakirja. Paatdspoytakirjaan kirjataan ylos
vahintdan kokouksessa esitetyt paatokset. Jos paatdés ei ole syntynyt yksimielisesti,
poytakirjaan merkitdan aanestystapa, ehdotukset, dantenjakauma ja paatds. Poytakirjaan ei
kirjata yksittaisten osallistujien kommentteja tai koosteita keskusteluista.

Poytakirja tai jokin esityslistan asiakohta voidaan tarkastaa heti kokouksessa. Kyseisen
asiakohdalle paatdksen jalkeen merkitdan, ettd asiakohta tarkastettiin kokouksessa. Jos koko
poytakirja tarkastetaan samassa kokouksessa, niin viimeiseksi asiakohdaksi merkitdan oma
tarkastuskohta. Hallitus suosittelee pdytakirjan tai pdytakirjan osan tarkastamista heti
kokouksen jalkeen epaselvyyksien valttamiseksi.

Fyysisesti osallistuminen kokouspaikalla

Yhdistyksen jasen voi osallistua yhdistyksen vuosikokoukseen paikan paalla ilmoittautumalla
kokouskutsussa ilmenevaan paivamaaraan mennessa kokoukseen. Kokouksessa jasen voi
ilmaista kantansa kasiteltdvaan aiheeseen ja tehda ehdotuksia seka esityksia pyytamalla
puheenvuoron puheenjohtajalta. Avoimessa aanestyksessa jdsen osoittaa kantansa selkeasti
puheenjohtajan ohjeistamalla tavalla ja suljetussa aanestyksessa ojentamalla suljetun
aanestyslipukkeen fyysisesti 1asna olevalle dantenlaskijalle tai kayttamalla teknologivalitteista
aanestystapaa. Paikan paalla osallistuville jarjestetdan tarvittaessa fyysinen lippuaanestys ja
teknologian kayttdmahdollisuutta ei taten edellytetd. Kokouspaikalla I&sndolevat sitoutuvat
noudattamaan hyvaa kasihygieniaa seka turvavaleja.

Etayhteydella osallistuminen

Yhdistyksen jasen voi osallistua yhdistyksen vuosikokoukseen etdyhteydelld, jolloin han



iimoittaa hallitukselle halustaan osallistua vuosikokoukseen etayhteyden avulla vahintéan 7
vuorokautta ennen vuosikokousta. Nykyinen etayhteydessa hyddynnettava sovellus on Google
Meet tai vaihtoehtoisesti Zoom. Hallitus on velvollinen ilmoittamaan kokouskutsun yhteydessa,
mikali kaytettava sovellus muuttuu. Etdyhteydella osallistuva jasen vastaa itse siita, ettd hanella
on kaytdéssdan toimiva verkkoyhteys sekd yhteyden muodostamiseen tarvittava mobiili- tai
paatelaite sekd mobiililaitteessa Google Meet- tai Zoom -sovellus, jotka ovat maksuttomia.
Yhdistys ei vastaa Google Meet- tai Zoom -sovelluksen saatavuudesta kaikkiin laitteisiin.
Yhdistys ei korvaa etayhteyden kaytosta jasenelle mahdollisesti syntyvia kuluja. Yhdistys ei ole
vastuussa etayhteyden toimivuudesta vuosikokouksen aikana.

Etayhteydella osallistuva jasen toimii kokouksessa kuten kokouspaikalla. Han pyytaa
puheenvuoron puheenjohtajalta Google Meetin tai Zoomin pikaviesteissd ilmoittamalla
“puheenvuoropyyntd” tai “pvp”. Mikrofoni pidetaan suljettuna muulloin kuin oman puheenvuoron
aikana. Mikali kokous on hybridi ja osa on fyysisesti 1asna, puheenjohtajan apuna voi toimia
kokouksessa fyysisesti lasnaoleva henkild etayhteyden puheenvuorojen jakamisessa.
Etayhteydelld osallistuva on yhtalailla salassapitovelvollinen kokouksen sisaltdon kuin fyysisesti
osallistuvat jasenet. Kokouksen tallentaminen, aanittdminen tms. on kielletty, koska se rikkoo
salassapitovelvollisuutta ja muiden osallistujien yksityisyyden suojaa. Mikali etayhteydella
osallistuva jasen rikkoo salassapitovelvollisuuttaan, yleisia ja yhdistyksen kokoussaantoja,
hallituksella on oikeus erottaa jasen yhdistyksesta.

Etayhteyden kautta osallistuvalla on oltava toimiva kuva- ja aaniyhteys. Etayhteydella
osallistuessa kamera on oltava paalla alussa lasnaolijoita laskiessa ja tarkistaessa seka
avoimissa aanestystilanteissa. Muulloin kameroita suositellaan suljettavan kokouksissa, joissa
etana osallistuu useita henkil6ita. Etayhteyden kautta osallistuva jasen osallistuu danestykseen
iimaisemalla kantansa selkeasti yhteyden sallimalla tavalla. Vaaleissa tai suljetuissa
lippudanestyksissa etayhteydelld osallistuva jasen ilmaisee kantansa vuosikokouksen
aantenlaskijoille puhelimitse tai teknologiavalitteisesti siten, ettd vaalisalaisuus sailyy. Yleisesti
kaytetdan Google Forms -tyOkalua anonyymeissa aanestystilanteissa. Mikali jaseneen ei saada
aanestyksen aikana kohtuullisessa ajassa yhteytta tai han ei reagoi Google Formsissa tai
muussa teknologiavalitteisessa aanestyksessd, katsotaan hanen &anesténeen tyhjaa. Kaikki
aanestysvilppi on kielletty. Adnestys tulee tehda itse. Jos &ania tulee lomakkeella enemman
kuin etayhteydelld on osallistujia, epailldaan vilppia, jolloin kokouksen puheenjohtaja saa paattaa
kutsuuko toisen anonyymin aanestyksen vai tehdaankd aanestyksesta avoin, jolloin vilpin
mahdollisuus poistuu.

Edustajan valityksella osallistuminen

Edustajan avulla osallistuvan on toimitettava hallitukselle valtakirja. Henkild voi toimia
korkeintaan yhden henkilon edustajana kokouksessa ja edustajan tulee olla fyysisesti
kokouspaikalla seka valmistauduttava esittamaan henkildllisyystodistus ja valtakirja. Edustajan



kayttoon tulee olla painava peruste, ensisijaisesti suositellaan etayhteyttd edustajan kayton
sijaan. Edustajaa kayttava jasen ymmartaa ja huolehtii, ettd edustaja on salassapitovelvollinen,
taysi-ikdinen ja Suomen kansalainen ennen edustajan valtuutusta. Edustaja toimii kokouksessa
samoin kuin muutkin fyysisesti lasnaolevat jasenet. Jos edustaja on my0s itse jasen, hanella on
aanestystilanteessa kaksi dantd: oma ja edustamansa jasenen. Hanen ei talldin ole pakko
kuitenkaan aanestaa molemmilla 4anilla samaa kantaa.



